Inhalte

Die folgenden Basisqualifikationen setzen wir als verpflichtend
voraus, so dass Sie die weiterfiihrenden Fachthemen erfolgreich
meistern kénnen. Ihre Erfahrungen und Vorkenntnisse werden dabei
stets beriicksichtigt. Bei fortgeschrittenen Deutschkenntnissen kann
ein Sprachniveau iibersprungen werden. Sie werden im Rahmen
der Basismodule gezielt auf eine Deutschpriifung (B1-C2 gem. GER)
bei einem anerkannten Priifcenter vorbereitet. Die Kosten fiir die

Priifung werden vom IAL iibernommen.

Basismodule

(je 360 UStd Vollzeit, 300 USTD Teilzeit)
Berufsbezogenes Deutsch B1 gem. GER von B2 gem. GER
Berufsbezogenes Deutsch B2 gem. GER von C1 gem. GER
Berufsbezogenes Deutsch C1 gem. GER von C2 gem. GER

*Gemeinsamer Europdischer Referenzrahmen

(je 180 UStd Vollzeit, 150 USTD Teilzeit)
Einfiihrung in die Betriebswirtschaftslehre, Unternehmens-
fiihrung, Organisation und Kundenbetreuung

Informationsverarbeitung fiir kaufmdnnische Berufe

Sie haben anschliefend die Méglichkeit, sich in den folgenden
Modulen weiter zu qualifizieren. Lassen Sie sich von uns beraten!

Fachmodule

(je 180 UStd Vollzeit, 150 UStd. Teilzeit)
Computer- u. Online-Grundlagen mit MS Office (ECDL)
Textverarbeitung mit MS Word Grundlagen & Aufbau (ECDL)
Tabellenkalkulation mit MS Excel Grundlagen & Aufbau
(ECDL)
Priisentation mit MS PowerPoint (ECDL)
Office-Management

Einstieg ins Rechnungswesen
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Das TAL ist
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33 Standorten vertreten

Besuchen Sie uns
auf unserer Website:
ial.de

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen!
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Kaufméannische
Qualifizierung

von Arbeitssuchenden mit Migrationshintergrund

Modular mit berufsbezogenem
Deutsch und interkultureller
Kompetenz

in Voll- und Teilzeit

1)

Alle Angaben gelten fiir w/m/d gleichermafen.



Kurzbeschreibung

Sie werden zielgerichtet und in Orientierung an Ihre Ausgangssituation
die notwendige kaufmdnnische Qualifikation erhalten, um Ihre Arbeits-
marktchancen zu erhdhen. In Erganzung dazu kann ein vierwochiges

Praktikum erfolgen.

Die Module kénnen einzeln gebucht werden. Welche Qualifizierung fiir Sie

in Frage kommt, ist abhdngig von Ihren Vorkenntnissen und Ihren Zielen.

Effektiv durch Vielfalt

Sie werden von einem Lernberater fachlich und methodisch betreut.
Die Mischung aus Selbststudium und Workshops wird genau Lhren
Bediirfnissen und Ihrem Lerntempo angepasst — und das sorgt nicht
nur fiir effektives Lernen und schnellen Lernerfolg, sondern auch fiir

eine angenehme Lernatmosphdre.

Im Zuge des Kurses kann auch das Virtuelle Klassenzimmer als mul-
timediales Unterrichtsmedium zum Einsatz kommen. Hier werden Sie
von einem Fachdozenten interaktiv iiber Computer unterrichtet - der
Dozentenvortrag wird durch MS PowerPoint-Prdsentationen, Soft-

ware-Demonstrationen und Videos visualisiert. Wie gewohnt kdnnen

die Teilnehmer direkt mit dem Dozenten kommunizieren.

Welche Unterstiitzung bekommen Sie?

In einer Einfiihrungsveranstaltung werden Sie in

Technik und Lernhilfen eingewiesen.

Sie werden gezielt auf eine Sprachpriifung
(Telc, Goethe) vorbereitet.

Ein Lernberater hilft Ihnen bei allen Problemen des Lernalltags,
z. B. bei der Beantragung zur Anerkennung ausldndischer
Abschliisse und unterstiitzt Sie bei der Suche nach einem

Praktikums- oder Arbeitsplatz

Organisatorische und technische Probleme lGsen

unsere Mitarbeiter.

Fachliteratur und Priifungsunterlagen bekommen
Sie zur Verfiigung gestellt.

Folgende Zusatzzertifizierungen kénnen Sie in Abhdngigkeit von den

gewdhlten Modulen bei uns erwerben:

Anerkanntes Deutschzertifikat (B1-C2)

Europdischer Computerfiihrerschein (ECDL)

IAL-Zertifikat

> IAL

Das IAL ist ein Trager fiir die Forderung der beruflichen Weiterbildung,
zugelassen nach AZAV durch die CERTQUA, einer von der Deutschen

Akkreditierungsstelle GmbH (DAkkS) anerkannten Zertifizierungsstelle.

» ZIELGRUPPE

Arbeitssuchende mit Migrationshintergrund, die bereits iiber elemen-
tare Sprachkenntnisse verfiigen und gezielt ihre Deutschkenntnisse
verbessern mochten, idealerweise bereits iiber kaufméannische
Berufserfahrung verfiigen jedoch noch nicht iiber die notwendigen

Qualifikationsnachweise.

» KOSTEN

auf Anfrage

» FORDERUNG

Bei Vorliegen entsprechender personlicher Voraussetzungen ist eine
Forderung durch die Agentur fiir Arbeit, die Jobcenter und andere

Kostentrager moglich.

» DAUER
Individuell, abhdngig von Schwerpunkt und Vorbildung.
Eine UStd. (Unterrichtsstunde) umfasst 45 Minuten.

» OFFNUNGSZEITEN

Mo.—Fr.: 7:45 - 16:45 Uhr.

» START

Termine sind abhdngig von den jeweiligen Modulen. Bitte lassen Sie

sich dazu beraten.

Alle Marken und Warenzeichen sind Eigentum ihrer jeweiligen Inhaber
und unterliegen den Schutzrechten der jeweiligen eingetragenen Eigen-
tiimer. Alle Angaben gelten fiir Frauen und Mdnner gleichermafSen.
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